Zarzadzenie Nr 09/2019

Prezesa Zarzadu
Komunikacji Miejskiej sp. z 0.0. w Kolobrzegu

W sprawie wprowadzenia regulaminu udzielenia zaméwien sektorowych przez
Komunikacj¢ Miejska w Kolobrzegu Sp. z o.0.

Na podstawie § 15 ust.1 Aktu Zalozycielskiego Komunikacii Miejskiej w Kotobrzegu
Sp. 2 0.0. z 24 wrze$nia 1993r. zarzadzam co nastepuje:

§1

Wprowadza sig regulamin udzielania zaméwien sektorowych przez ,,Komunikacj¢ Miejska w
Kotobrzegu Sp. z o0.0. , ktéry stanowi zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

§2

Traci moc zarzadzenie Prezesa Zarzadu nr 14/2014 z 20 pazdziernika 2014r.

§3

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.




Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 09/2019
Prezesa Zarzadu Spétki z dnia 20 maja 2019r.

REGULAMIN
UDZIALANIA ZAMOWIEN SEKTOROWYCH PODPROGOWYCH
KOMUNIKACJI MIEISKIE] W KOtOBRZEGU SP. Z 0.0.

Rozdziat |
Postanowienia ogdlne

§1

Niniejszy Regulamin okresla warunki i zasady udzielania zaméwien stanowigcych zamdwienia
sektorowe podprogowe (zwane dalej »~Zamowieniami”) zgodnie z art. 132 i 133 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz.U. z 2018 r. poz.1986 z pdiniejszymi
zmianami) zwana dalej ,Ustawga PZP”.

Regulamin stosuje sie w przypadkach Zamdwier, ktére w sposdb taczny spetniaja
nastepujace przestanki:

a) Udzielane sa w celu wykonania dziatalnoéci obstugi sieci swiadczacych publiczne ustugi w
zakresie transportu autobusowego;

b) ich wartos¢ jest mniejsza od kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 Ustawy PZP (tj. dla dostaw lub ustug kwota 443.000 euro; dla robét
budowlanych kwota 5.548.000 euro)

¢) wartos¢ zamdwienia przekracza wyrazong w ztotych réwnowartoéé kwoty okreslonej w
art. 4 pkt. 8 Ustawy PZP (tj. dla zaméwier i konkurséw, ktérych wartos¢ przekracza kwote
30.000 euro)

Podstawa dla przeliczenia wartosci zaméwienia stanowi éredni ztotego dla euro okreslony
przez Prezesa Rady Ministrow w drodze rozporzadzenia, wydanego na podstawie art. 35
ust. 3 Ustawy PZP.

Zamowienia sektorowe podprogowe podlegajg przepisom wynikajgcym z Kodeksu
Cywilnego. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$é zastosowania trybu przetargowego, ktory
zostat uregulowany w KC w art. 70.

Postgpowanie prowadzone jest z zastrzezeniem wyjatkow okreslonych w Regulaminie, z
zachowaniem formy pisemnej w jezyku polskim.

Podstawowymi trybami udzielania Zamdwienia jest przetarg nieogra niczony i Zapytanie
ofertowe. Zamawiajacy moze udzieli¢ zamowienia w innym trybie tylko w przypadkach
okreslonych w Regulaminie.

Regulamin opracowano wg stanu prawnego na 10 maja 2018 r.



§2

Do udzielania zaméwien sektorowych stosuje sie Ustawe PZP, jezeli wartoéé zamdwienia
sektorowego jest réwna lub przekracza kwoty okre$lone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 Ustawy PZP.

Do udzielania zaméwien, ktérych wartoéé nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci
kwoty okreslonej w art. 4 pkt. 8 Ustawy PZP stosuje sie zasady okreélone w Regulaminie...

Rozdziat Il
Zasady udzielania zaméwien

§3

Zamawiajgcy przygotowuje i przeprowadza postgpowania o udzielanie zaméwienia w sposéb
zapewniajgcy:

a) zachowania uczciwej konkurencjj, tj. upubliczniania informacji o zaméwieniu;

b) réwnego traktowania wykonawcéw tj.:

- niedyskryminacyjny opis przedmiotu zaméwienia (bez wskazania na konkretny produkt,
znaki towarowe, patenty lub pochodzenie - a jesli ich wskazanie jest konieczne, dodanie stéw
»lub réwnowazne” wraz z opisem okreélenia »réwnowaznosci”);

- rowny dostep Wykonawcéw ze wszystkich panstw cztonkowskich

- ustalanie termindw umozliwiajacych zapoznanie sie Wykonawcow z warunkami udzielenia
zamowienia i ztozenia oferty,

- W sytuacji ograniczenia liczby Wykonawcéw zaproszonych do skfadania ofert — zapewnienie
przejrzystosci i niedyskryminacji

¢) przejrzystosci postepowania tj. zapewnieniu konkurencji i umozliwieniu dostepu do
zamowienia Wykonawcom;

d) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady:

- wydatkowania $rodkéw publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy
terminowag realizacje zada#;

-optymalnego doboru metod i $rodkéw w celu uzyskania najlepszych efektéw z danych
naktadéw.

Zamowienia wspoétfinansowane ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizméw
finansowych udzielane s3 na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajgcych sposob udzielania takich
zamowien

Czynnosci zwigzane z udzieleniem Zaméwienia wykonuja pracownicy Spétki zapewniajacy
bezstronnosé i obiektywizm.

Za przestrzeganie przepiséw Regulaminu odpowiedzialni s3:
a) kierownicy, koordynatorzy komérek wnioskujacych



b) inni pracownicy Spétki w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu
Zamowienia,

5. Zaméwienia udziela sie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami niniejszego
Regulaminu.

6. Zamowienia publicznego dokonuje kierownik zZamawiajacego.

Rozdziat 111
Komisja przetargowa

g4

1. Czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postgpowan o udzielenie zamdwienia wykonuje
Komisja Przetargowa, zwana dalej ,Komisja”, ktéra jest powotana uchwatg Zarzadu Spoétki.

2. Komisja pracuje zgodnie z Regulaminem Komisji Przetargowe;j.

Rozdziat IV
Ustalenie szacunkowej wartosci zaméwienia

§5

1. Przed wszczgciem procedury udzielenia zaméwienia, komaorka whnioskujaca szacuje z nalezyta
starannoscig wartosci zamdéwienia, w celu ustalenia:
a) czy istnieje obowigzek stosowania Ustawy UZP
b) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo - finansowym.

2. Ustalenie wartosci zaméwienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczgcia postgpowania o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem zaméwienia 53
dostawy lub ustugi oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania,
jezeli przedmiotem zamdéwienia sa roboty budowlane.

3. Podstawa ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardéw i ustug.

4. Szacunkowa warto$¢ zaméwienia ustala sie, z zastrzezeniem ust. 5, przy zastosowaniu co
najmniej jednej z nastepujacych metod
a) analizy cen rynkowych;
b) analizy wydatkdw poniesionych na tego rodzaju zaméwienia w okresie poprzedzajgcym
moment szacowania wartosci zamoéwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen
towardw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa GUS;
c) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez Zamawiajacego
lub zaméwien udzielonych przez innych Zamawiajacych, obejmujgcych analogiczny
przedmiot zamdwienia z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towaréw i ustug
konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa GUS.



Szacunkowg warto$¢ zamdwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie zestawienia
(np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i iloéci robét budowlanych wraz z
ich cenami rynkowymi.

Szacunkowa warto$¢ zaméwienia ustala sig¢ w ztotych i przelicza na euro wedtug éred niego
kursu ztotego w stosunku do euro okreslonego w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw
wydanym na podstawie art. 35 ust. 3 Ustawy PZP

Postawe ustalenia szacunkowej wartoéci zaméwienia nalezy udokumentowaé w postaci
notatki stuzbowej i zataczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajgcymi
ustalenie szacunkowej wartosci zamoéwienia 53 w szczegolnosci:

a) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcéw

b) odpowiedzi cenowe wykonawcéw

c) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny i ustug i towaréw (opatrzone data
dokonania wydruku)

d) kopie ofert lub uméw z innych postepowan (obejmujacych analogicznych przedmiot
zamowienia) z okresu poprzedzajacego moment szacowania wartos$¢ zamdwienia

Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartoéci zamdéwienia w celu ominiecia obowigzku
stosowania Ustawy PZP.

Rozdziat V
Tryby postepowania

§6

Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamdwienia przeprowadzanego w jednym z nizej wymienionych
trybow:

a) przetarg nieograniczony (tryb udzielenia zamowienia, w ktérym w odpowiedzi na
publiczne ogtoszenie o zaméwieniu oferty mogg sktadaé wszyscy zainteresowani
Wykonawecy);

b) zapytanie ofertowe (tryb udzielenia zaméwienia, w ktérym Zamawiajacy kieruje
zaproszenie do ztozenia ofert do co najmniej trzech Wykonawcdw oraz negocjuje warunki
umowy z Wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty i spetniaja warunki okreélone w Zapytaniu).
¢) przetarg ograniczony (tryb udzielenia zaméwienia, w ktérym, w odpowiedzi na publiczne
ogfoszenie o zamdwieniu, zainteresowani Wykonawcy sktadajg wnioski o dopuszczenie do
udziatu w przetargu, a oferty moga sktadaé Wykonawcy zaproszeni do sktadania ofert);
d) negocjacje bez ogtoszenia (tryb udzielenia zamowienia, w ktérym Zamawiajacy negocjuje
warunki umowy w sprawie Zamdwienia z wybranymi przez siebie Wykonawcami)
e) zamdwienie z wolnej reki (tryb udzielenia zaméwienia, w ktorym Zamawiajgcy udziela
zamowienia po negocjacjach tylko z jednym Wykonawcg);

O wyborze trybu udzielenia zaméwienia decyduje Kierownik zamawiajacego.

Osoby, o ktérych mowa w §3 ust. 4 pkt. 1) oraz cztonkowie Komisji przetargowej okreslajg na
etapie opracowania dokumentacji przetargowej warunki prowadzenia postepowania



indywidualnie dla kazdego zamdwienia, zgodnie z wnioskiem o wszczecie postepowania
przetargowego.

Rozdziat VI
Ogtoszenie i zaproszenia

§7

Ogtoszenie o postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego lub
przetargu ograniczonego umieszcza sie w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie
Zamawiajgcego np. na tablicy ogtoszer oraz za stronie internetowej Spatki. W przypadku, gdy
ze wzgledu na charakter zaméwienia, informacja o wszczetym postepowaniu powinna
dotrzec do jak najwigkszej liczby potencjalnych Wykonawcéw, Zamawiajacy moze zamieécié
ogtoszenie o przetargu w prasie lokalnej lub ogélnokrajowe;.

W przypadku Zapytanie ofertowego, Zamawiajacy kieruje zaproszenie do ztozenia oferty do
co najmniej trzech Wykonawcéw i umieszcza zapytanie na stronie internetowej.

W przypadku zaméwieri realizowanych w trybie negocjacji bez ogtoszenia Zamawiajacy
kieruje zaproszenia do negocjacji do co najmniej trzech Wykonawcow.

W przypadku zastosowania trybu negocjacji bez ogtoszenia wymagane jest przeprowadzenie
negocjacji z co najmniej dwoma Wykonawcami. Dopuszcza si¢ przeprowadzenie negocjacji z
jednym  Wykonawcg w przypadku braku zainteresowania Wykonawcédw  danym
zamoéwieniem.

W przypadku zamdwieri udzielanych w trybie zamdwien z wolnej reki Zamawiajacy kieruje
zaproszenie do negocjacji do jednego wykonawcy gwarantujacego nalezyte i terminowe
wykonanie danego zamdwienia.

§8

Komisja przetargowa proponuje wybdr najkorzystniejszej oferty sposréd ofert nie
odrzuconych ztozonych przez Wykonawcoéw nie podlegajacych wykluczeniu, na podstawie
indywidualnej oceny ofert dokonanej przez cztonkéw komisji — z zastrzezeniem ust. 2, 3 i 4
wyfacznie na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych w SIWZ lub zapytaniu ofertowym.

W postgpowaniu prowadzonym w trybie zapytania o ceng Komisja przetargowa proponuje
wybor oferty, ktéra zawiera najnizsza cene (wraz z podatkiem od towardw i ustug).

W' postgpowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego Komisja przetargowa
proponuje wybor oferty, ktéra w wyniku negocjacji jest najkorzystniejsza dla Zamawiajgcego.

W postgpowaniu prowadzonym w trybie zamdwienia z wolnej reki, Komisja przetargowa
przedstawia Kierownikowi zamawiajacego propozycje zawarcia umowy z wykonawcg, z
ktérym byty prowadzone negocjacje.

Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje Kierownik Zamawiajacego zatwierdzajac
propozycje Komisji przetargowe;j.



Rozdziat VIl
Udzielenie zaméwienia

§9

1. Komisja przetargowa po przeanalizowaniu ztozonych przez Wykonawcow dokumentow,
sktada do Kierownika zamawiajacego protokét z wyboru oferty wraz z wnioskiem o udzielenie
zamowienia Wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami niniejszego Regulaminu lub z
wnioskiem o uniewaznienie przeprowadzonego Zaméwienia.

2. Komisja przetargowa uzasadnia decyzje przedstawione we wnioskach, o ktérych mowa w ust.
1

3. Protokot z wyboru oferty wraz z wnioskiem o udzielenie zamdwienia zawiera w szczegolnosci:
a) szacunkowg warto$¢ zaméwienia w ztotych i euro;
b) informacje o sposobie wyboru wykonawcy;
¢) nazwe albo imig i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania oraz adres wybranego
wykonawcy, a takze uzasadnienie jego wyboru
d) cene wybranej oferty
e) dokumentacje z przeprowadzonej czynnosci wyboru wykonawcy

4. Po akceptacji wniosku o udzielenie zamdwienia przez kierownika zamawiajgcego, komisja
przetargowa:
a) zamieszcza na stronie internetowej Zamawiajgcego informacje o wyborze oferty podajac
nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania wybranego wykonawcy;
b) przygotowuje umowe i przekazuje jg do akceptacji radcy prawnemu oraz kierownikowi
Zzamawiajacego.

5. Zamowienia udziela sig wytacznie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.

6. Udzielenie zamdwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej. Umowa
podpisywana jest przez osoby uprawnione.

7. Umowe sporzadza sie w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, na kolejno numerowanych i
parafowanych przez Strony Umowy kartach, z ktérych jeden egzemplarz przeznaczony jest
dla Wykonawecy, a dwa dla Zamawiajacego.

8. Udzielenia zamowienia winno by¢ dokonane po wyborze najkorzystniejszej oferty.

Rozdziat VIII
Zasady dokumentacji

§10

1 Komérka wnioskujgca dokumentuje czynno$ci ustalenia szacunkowej wartosci zamdwienia,
natomiast Komisja przetargowa realizuje procedure udzielenia zaméwienia w sposéb
pozwalajacy na ich weryfikacje pod katem zachowania zasad, o ktérych mowa w §1.



2 Dokumentacja z przeprowadzonych czynnosci, zwigzanych z udzieleniem zamowienia,
przechowywana jest przez odpowiedniag komérke zajmujaca sie zamdwieniami publicznymi z
rzeczowym wykazem akt Spétki.

Rozdziat IX
Odstapienie od stosowania Regulaminu

§11

1. W szczegdinie uzasadnionych przypadkach Kierownik zamawiajgcego moze podjaé decyzje o
odstapieniu od stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem ust. 2 i 3.

2. Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, dokumentuje sie w postaci
wniosku do kierownika zamawiajacego, podlegajagcemu zatwierdzeniu przez Kierownika
zamawiajgcego. We wniosku nalezy w szczegélnosci wskazaé okolicznosci uzasadniajgce
odstgpienie od stosowania Regulaminu. Odstagpienie od Regulaminu Kierownik
zamawiajgcego podejmuje w formie Uchwaty.

3. Udzielenie zamdwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania
zasad dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktéw prawnych, w szczegdlnosci
dotyczacych finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z przepiséw prawnych i
dokumentéw okreslajacych sposéb udzielania zaméwien wspdtfinansowanych ze srodkéw
europejskich lub innych mechanizméw finansowych.

Rozdziat X
Postanowienia koricowe

§12

Postanowienia niniejszego Regulaminu stosuje si¢ do postepowan o udzielenie zaméwier
publicznych wszczetych po dniu wejscia w zycie niniejszego Regulaminu

§13

W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszego Regulaminu bed3a miaty zastosowanie
przepisy Kodeksu Cywilnego.

§14

Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem wydanie Zarzadzenia Prezesa Zarzadu.



