Znak sprawy KM -01/2023/pp

Zapytanie ofertowe
Postgpowanie prowadzone w oparciu o0 wewnetrzng procedurg zamawiajacego

o wartosci nieprzekraczajacej 130 000,00 zt

zg z Ustawq z dnia 11 wrzesnia 2019 r. przepisow Prawa zamdwien publicznych

I. Zamawiajacy: Komunikacja Micjska w Kotobrzegu Sp. z 0.0.
Adres do korespondencji: 78-100 Kolobrzeg ul. Solna 2

tel. +48 94 351-75-48 e-mail: komunikacja@km.kolobrzeg.pl
Zaprasza do zlozenia ofert cenowych na (podaé nazwe przedmiotu zaméwienia)
1. Wymagania i specyfikacja

Komunikacja Miejska w Kotobrzegu Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig zaprasza do
zlozenia oferty cenowej wg n/w specyfikacji:

1) Przedmiot zaméwienia:

Sukcesywny zakup i dostawa artykulow biurowych, materialow eksploatacyjnych do
urzadzen biurowych fabrycznie nowych 1 oryginalnych w 2023 roku do siedziby
Zamawiajacego, wyszczegdlnionych w opisie przedmiotu zamdwienia stanowigcym zalgcznik
nel il e

Zaleca si¢, aby Wykonawcy pozyskali dla siebie na swojg wlasng odpowiedzialnos¢ i ryzyko
wszelkie informacje, ktére moga by¢ niezbedne w przygotowaniu oferty. Koszty z tym
zwigzane ponosi Wykonawca.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.

2) Termin realizacji zamo6wienia: zaméwienia bedg realizowane w terminie od dnia
podpisania umowy na okres jednego roku.
3) Warunki realizacji zamodéwienia:

a. Artykuly biurowe, materialy eksploatacyjne do urzadzen biurowych beda dostarczane
do siedziby Zamawiajacego zgodnie z zaméwieniami czgstkowymi zlozonymi przez
Zamawiajacego w formie pisemnej, elektronicznej lub telefoniczne] na koszt
Wykonawcy. Nalezy wiec uwzgledni¢ w/w koszty w sktadanej ofercie.



b. Zaméwiony towar winien by¢ dostarczony do siedziby Zamawiajgcego w
nienaruszonych opakowaniach fabrycznych, winien posiada¢ najwyzszg jakos,
sprawnos$¢ oraz wydajnosc.

c. Termin dostawy do 2 dni roboczych od daty zlozenia zamowienia przez
Zamawiajgcego.

4) Cena oferty:

a. Cena podana w ofercie powinna uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
zamoOwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajacego.

b. Ceny zawarte w ofercic pozostaja niezmienione na czas trwania umowy. W cen¢
zamdwienia nalezy wliczy¢ dowoz materiatéw do siedziby Zamawiajacego.

5) Zasady oceny ofert:

a. Oferty zostang ocenione przez Zmawiajacego w oparciu o nastgpujgce kryterium: - CENA
100%,

b. Maksymalna ilo$¢ punktow jakie moze otrzyma¢ oferta za kryterium CENA: 100

c. Oferta otrzyma zaokraglang do dwoch miejsc po przecinku ilo$¢ punktéw wynikajaca z
dziatania:

P(Co)= Cmin / Co x Max(C)

gdzie:

P(Co) = ilos¢ punktow, jakie otrzyma oferta za kryterium CENA

Cmin = najnizsza cena BRUTTO sposrod wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert

Co = cena BRUTTO oferty

Max (C) = maksymalna ilo$¢ punktéw, jakie moze otrzymac¢ oferta za kryterium CENA

6. Zasady i tryb wyboru ofert:
Oferta, ktora otrzyma najwieksza ilo$¢ punktow, zostanie uznana za najkorzystniejsza.
Pozostale oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z iloscia uzyskanych punktow.

Realizacja zamowienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktéry uzyska najwyzsza
ilo$¢ punktow.

0



7. Opis sposobu obliczenia ceny oferty przez Wykonawce :

a. Podana w ofercie wartos¢ brutto musi zawieraé wszelkie koszty, jakie poniesie

Wykonaweca z tytutu nalezytej, zgodnej z zataczonym wzorem umowy oraz zgodnej z
obowigzujgcymi przepisami realizacji zaméwienia.

b. Wykonawca zobowiazany jest pod rygorem odrzucenia oferty do wyszczegllnienia

(w zalgezniku nr 1 i la — opis przedmiotu zaméwienia) wszystkich elementéw
ceny, tj.: ceny jednostkowej brutto PLN, wartosci brutto PLN. Wykonawca oblicza
ceng w nastepujacy sposob: wartos¢ brutto stanowi iloczyn cen jednostkowych
brutto i liczby jednostek miar.

¢. Kwoty wykazane w zatgczniku nr 1 i 1a do umowy — opis przedmiotu zamdéwienia

zaokragla si¢ do pelnych groszy (do dwéch miejsc po przecinku), przy czym
koficowki ponizej 0,5 grosza pomija si¢, a konicowki réwne 0,5 i wyzsze zaokragla
si¢ do 1 grosza.

8. Waluta, w jakiej beda prowadzone rozliczenia miedzy Zamawiajacym i Wykonaweca:

Wszelkie rozliczenia zwigzane z realizacja zaméwienia, ktorego dotyczy niniejsze
zapytanie ofertowe dokonywane beda wylacznie w ztotych polskich (PLN).

9. Sposéb zlozenia oferty:

Pisemng ofert¢ nalezy zlozy¢ na zalagczonym formularzu oferty (zatacznik nr 2)

wraz z opisem przedmiotu zamdwienia stanowigcym zalacznik nr l inr la

Wyzej wymienione dokumenty winny by¢ podpisane oraz opieczetowane
pieczgcig imienng na kazdej zapisanej stronie przez osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy (zgodnie z dokumentem okreslajacym status prawny
Wykonawcy Iub dolgczonym do oferty oryginalem Iub poswiadczong ,,za
zgodnos¢ z oryginalem’ przez osobg uprawniong kopig pelnomocnictwa).

Cena podana w ofercie musi obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z realizacja
zamowienia (np.: dostawa do siedziby zamawiajacego, stawka VAT, itp.).

Ofert¢ nalezy dostarczy¢ w formie pisemnej: mailem (zeskanowang oferte z
podpisem) na adres przetargi@km.kolobrzeg.pl lub zlozy¢ w siedzibie, w
sekretariacie ul. Solna 2 78100 Kolobrzeg lub przesta¢ na adres Zamawiajacego:
do dnia 20 lutego 2023r. z dopiskiem: ,,Oferta na zakup i dostawe artykuléw
biurowych, materialow eksploatacyjnych do urzadzen biurowych dla
Komunikacji Miejskiej w Kolobrzegu Sp. z 0.0.”,

Osoba do kontaktu: Irena Carewicz (tel. 94 3517548 wew. 31)

Konsekwencje zlozenia oferty niezgodnie z ww. wymogami ponosi Wykonawca.

Oferty, ktore wptyna do zmawiajacego po terminie nie bedg rozpatrywane.
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10. Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty:

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi oferentow w formie
pisemne;.

Wybor najlepszej oferty nie gwarantuje oferentowi realizacji zamoéwienia, gdyz
przystgpienie do niego zalezy od posiadanych srodkow finansowych na ten cel.
Zamawiajacy zastrzega sobie zatem mozliwo$é uniewaznienia zamowienia.

Zalaczniki do zapytania ofertowego:

1) Zatacznik nr 1 — zestawienie materiatéw biurowych
2) Zatacznik nr la— zestawienie tonerow do drukarek
3) Zatacznik nr 2 - formularz oferty

4) Zalgcznik nr 3 — wzOr umowy,




